UMRANIYE 75. YIL CUMHURIYET MESLEKIi VE TEKNiK ANADOLU LiSESi
2024-2025 EGITIM-OGRETIM YILI MUHASEBE VE FINANSMAN ALANI MUHASEBE DALI

12.SINIFLAR ISLETMELERDE MESLEKI EGIiTiM YILLIK PLANI

KARSI SORUMLULUKLARI
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_:; TiCAR DEFTER Defter ve belgeleri A- DEFTER TU:I'MA Ticari defter ve Modiil Kitabi, 15 Temm.uz
2| < VE BELGELER temin etmek ve SORUMLULUGU o belgeler ile ilgili V.U.K. Demokrasi ve
Q. o tasdik ettirmek B- DEFTERLERIN TASTIKI bilai sahibi olur T.T.K Milli Birlik
g C- DEFTERLERIN KAYIT DUZENI, & " | Muhasebe Seti Giinii
SAKLANMASI VE iBRAZI
R A- TACIRIN MALIYEYE KARSI Vergi dairesi ve
= SORUMLULUKLARI belediye Modul Kitabi, 15 Temmuz
2 Vergi Dairesi s oo | 1l Bildirimlerde Bulunmak islemlerini takip V.U.K. Demokrasi ve
o - ) Vergi dairesi ile ilgili . e et
a9 Islemleri islemleri yapmak 2. Vergi Levhasi Asmak eder. T.T.K Milli Birlik
i é 3. Odeme Kaydedici Cihaz Muhasebe Seti Guni
; Kullanmak
4. Vergi Sug ve Cezalari
B. TACIRIN BELEDIYEYE KARSI
SORUMLULUKLARI
1. isyeri Agma ve Calisma
=) Ruhsati Alma Modiil Kitab,
s} - Belediye Belediye ile ilgili 2. Hafta Sonu ve Tatil Calisma Diger kurum V.U.K.
R. o islemleri islemleri yapmak Ruhsati Alma isleyisini bilir. T.T.K
3 3. ilan ve Reklam Vergisi Muhasebe Seti
Levhasi Alma
4. Emlak Vergisi Beyannamesi
5. Cevre Temizlik Vergisi
Beyannamesi
C. TACIRIN SOSYAL
SIGORTALAR KURUMUNA
3 KARSI SORUMLULUKLARI
5 C L I'§yer|.B‘|Id|.rg<?S| Dgzenleme Diger kurum Modiil Kitab, .
- . . Isginin sosyal 2. lse Giris Bildirgesi S 6 Ekim
| | Sosyal Giivenlik N L - . isleyisini bilir V.U.K. . \
I & guvenlik islemlerini | Dizenleme . . Istanbul'un
= 1 . Tazminat ve isci T.T.K
> yapmak 3. Aylik Ucret Bordrosu . . . Kurtulusu
= ; . Ucreti hesaplar. Muhasebe Seti
2 4. Aylik Prim ve Hizmet
= Bildirgesi
5. Vizite Kagidi
6. E Bildirge
Z E iverenin sosval | D: TACIRIN BAG- KUR'A KARSI Diter kurum Modiil Kitab,
2 2| | sosyal Givenlik Uien“ki IemIZrini SORUMLULUKLARI i Ieg il V.UK.
= 2 g a r§nak 1. Bag- Kur'a Giris islemleri YeYis T.T.K
g yap 2. Primleri Odemek Muhasebe Seti
E. iS- KUR VE CALISMA
is-Kur, Calisma MUDURLUGUNE KARSI
— is- LULUKL,
z ve“Sosy.aI Is-Kur, CE.l.|I$m?fl ve SOR}JM ULUKLAR o N Modiil Kitabi,
i) Guvenlik Sosyal Guvenlik 1. Bolge Calisma MudirlGgine Diger kurum
25| . oo . . s V.U.K.
w| | Bakanhg Bakanhg Islemleri Karsi Sorumluluklar isleyisini bilir TTK
iy islemleri Ticaret Sicili 2. is- Kur I\/'Iu.hasebe Seti
— . .
~ Ticaret Sicili Islemleri 3. Kidem ve Ihbar Tazminati
islemleri F. TACIRIN TICARET SICILINE




A. VUK'DA YER ALAN BELGELERI
DUZENLEMEK
1. Fatura

E| Modiil Kitabi,
2 Fatura ve 1) Alis Faturasi .
25| - N Fat irsali Fatura isler ve V.U.K.
gl Irsaliye aturaversatye 2) Satis Faturasi takibini yapar TT.K
- diizenlemek 3) Hizmet Faturasi ’ o )
Q L Muhasebe Seti
~ 2. Sevk Irsaliyesi
1) Alis irsaliyesi
5 2) Satis irsaliyesi
= 3. irsaliyeli Fatura
E 4. Tasima irsaliyesi 29 Ekim
Ed 5. Sigorta Poligesi R Cumhuriyet
- o A. FATURA YERINE GEGEN Faturave fatura | Modul Kitabi Bayrami
S|« Fatura ve Fatura ve irsaliye BELGELERI DUZENLEMEK yerine gegen V.U.K.
é o irsaliye diizenlemek . belgeleri isler ve T.T.K -
= 1. Gider Pusulasi takibini yapar Muhasebe Seti Atatlirk’dn
g 2. Mstahsil Makbuzu ’ Cumbhuriyetgilik
Q) 3. Gunluk Mdasteri Listesi ilkesi
4. Yolcu Listesi Poligesi
Bono-gek-polige
= A. KAMBIYO SENETLERI sekil 10 Kasim
E Tirk Ticaret Tirk Ticaret 1' Bono dizenleme, ciro Modiil Kitabi, Atatiirk’ii Anma
2| «| Kanunu'nda Kanunu’nda yer 2' Cek ve takip V.UK.
-4 o Yer Alan alan belgeleri 3' Police islemleri T.T.K Atatiirk’din
g Belgeler diizenlemek B.MENKUL KIYMETLER ‘ Yatlr.lm ve . Muhasebe Seti Halkeilik ilkesi
piyasa islemleri
Hisse senedi ve
tahvil islemleri
i RIiNC DONEM ARA TATILI
% (11-15 Kasim)
4
g . al Ki
2 isletme defteri Isletme esasi Mo?/uLKlitabl' 24 Kasim
Eﬁ S| isletme Defteri 3 tutmak A. ISLETME DEFTERI siirecini takip T.T.K. Ogretmenler
a utma 1. Gider Kayitlar eder. o . Giinii
] Muhasebe Seti
% isletme esasi Modl Kitabi,
| Y . isletme defteri . N V.UK.
al &|  Isletme Defteri tutmak 2. Gelir Kayitlan sureec;nelrtaklp TTK
i ' Muhasebe Seti
c 3. Nakit Akig islemleri Modil Kitabi,
5 . .| isletme hesabi 6zeti | 4. Dénem Sonu islemleri isletme esasi V.U.K.
<l = 3 onem Sonu Igslemle
S S| Isletme Defteri diizenlemek 5. isletme hesabi &zeti siirecini takip T.T.K
Q eder. Muhasebe Seti
. C. SERBEST MESLEK KAZANC
v c DEFTERI Serbest meslek | Modil Kitaby,
=S| %| | Serbest Meslek Serbest Meslek 1. Gider Kayitlari iclemlerini taki V.U.K.
§ « o Kazang Defteri Kazanc Defteri 2. Gelir Kayitlan 3 eder P T.T.K
< 2 3. Nakit Akigi islemleri ) Muhasebe Seti
4. Serbest meslek hesabi 6zeti
= Muhtasar ) Modil Kitab,
s beyanname Beyannameleri V.UK
g & | Beyannameler N 1. Muhtasar Beyanname diizenler ve DA
s diizenlemek takibini vapar T.T.K
3 yap Muhasebe Seti




3.1. Kisa Vadeli Yabanci
Kaynaklar

3.2.Uzun Vadeli Yabanci
Kaynaklar

3.3. Oz kaynaklar

Donem Net Kar (Zarar) Nazim
Hesaplarin incelenmesi

=l 2. KDV Beyannamesi
= 7,-: . 3. Gegici Vgrgl Be\./a.nname5| Beyannameleri Modiil Kitabi, Atatirk’iin
= = Beyannameleri 4. Yillik Gelir Vergisi A L
é = Beyannameler diizenlemek Beyannamesi du_z§n.ler ve V.U.K. Inkilapgilik
= g 5. Bzel Tiiketim Veraisi takibini yapar T.T.K ilkesi
g B;eyannamesi g Muhasebe Seti
3 1-MUHASEBE
2 1.1-Muhasebenin Tanimi Muhasebe Modiil Kitabi,
< Muhasebe Muhasebe 1.2-Muhasebenin Fonksiyonlari tanimi ve V.U.K. 1 Ocak Yilbasi
——5 Kavramlar 1.3-Muhasebenin Temel . I T.T.K Tatili
Z Kavramlari Gnemini kavrar. Muhasebe Seti
e 1.4-Muhasebenin Tirleri
1.5-Muhasebecilik Meslegi
=2 2- HESAP KAVRAMI
g Hesap 2.1-Hesabin Sekli Hesap Modiil Kitabr,
= ’ Hesap kavramlari 2.2-Hesaplara lliskin Terimler - V.U.K.
— : . kavramini bilir.
g! 2.3-Hesaplarin Isleyis Kurallari T.T.K
ﬁ = 2.4-Hesap Plani Muhasebe Seti
8 |
3.TEMEL MALI TABLOLAR
3.1-Bilango
3.2-Bilanco ilkeleri
3.3.Bilangonun Bigimsel Yapisi
= 3.4.Bilangonun Temel Denkligi Modiil Kitab
g 3.5.Varlik ve Kaynaklardaki Bilangoyu tanir. V.UK !
= Bilango Bilango duizenlemek !)egismelerin Bilangoda Muhasebe T.T.K.
iy izlenmesi surecini baglatir. o .
= 3.6.Bilango Diizenlenmesi Muhasebe Sei
3.6.1.Acllis Bilangosu
Diizenlenmesi
3.6.2.Kapanis Bilangosu
Dizenlenmesi
YARIYIL TATILI (20 Ocak-31 Ocak)
1-BILANCO HESABI ESASINA
GORE DEFTER TUTMAK
1.1-Yevmiye Defteri
1.2. Biiyuk Defter
1.3. Mizan
2-VARLIK (AKTiF) HESAPLARIN
_ INCELENMESI
= 2.1.D6nen Varlklar Modil Kitabi,
E E Yevmiye Defteri Yevmiye defteri 2.2.Duran Varllklar Nl:r:zz;?e V.U.K.
?) 5 tutmak 3-KAYNAK (PASIF) tamamlar T.T.K
g HESAPLARININ INCELENMESI ' Muhasebe Seti




(10-14 Subat)

Envanter
islemleri

Envanter islemleri
yapmak

1-ENVANTER iSLEMLERI
1.1.Tanimi
1.2.Envanter islemi Yapacak
Olanlar
1.3.Envanter Cikarma
Zamanlar
1.4.Envanter isleminin
Asamalari
1.5.Envanter isleminin Amaglari
1.6.Muhasebe Digi Envanter
1.6.1.Varliklari Miktar
Olarak Belirleme
1.6.2.Dénem igi Giderlerin
Tespiti
1.6.3.D6nem igi Gelirlerin
Tespiti
1.6.4.Mamul ve Yari Mamul
Sayimi
2-VARLIKLARI DEGER OLARAK
BELIRLEME
2.1.Degerlemenin Tanimi
2.2.Degerleme Cesitleri

Envanter
kayitlarini
yapar.

Modiil Kitabi,
V.U.K.
T.T.K

Muhasebe Seti

Atatirk’iin
Devletgilik
ilkesi

SUBAT

(17-21 Subat)

Envanter
islemleri

Envanter islemleri
yapmak

2.3.Degerleme Olgiileri
2.4.Kasadaki Nakdin
Degerlemesi

2.5.Banka Hesaplarinin
Degerlemesi

2.6.Menkul Kiymetlerin
Degerlemesi

2.7.Senetli Borg ve Alacaklarin
Degerlemesi

2.8.Supheli Ticari Alacaklarin
Degerlemesi

2.9.Stoklarin Degerlemesi
2.10.Envanter Defteri

3- ENVANTER KAYITLARI
3.1.Sayim Listelerine Gore
Farkhhklarin Tespiti
3.2.Varlik ve Kaynak
Hesaplarinin Karsilastirilarak
Denklestirilmesi

Envanter
kayitlarini

yapar.

Modul Kitabi,
V.U.K.
T.T.K

Muhasebe Seti

(24 - 28 Subat)

24

Gelir Tablosu

Gelir tablosu
diizenlemek

1.GELIR VE GIDER KAVRAMLARI
1.1.Gelir kavrami ve unsurlari
1.2.Gelir Hesaplarinin isleyisi
1.3.Gider Kavrami ve Unsurlari
1.4.Gider Hesaplarinin isleyisi

Gelir tablosu
hesaplarini
kavrar. Gelir
tablosu
dizenler.

Modul Kitabi,
V.U.K.
T.T.K

Muhasebe Seti

MART

(03-07 Mart)

Cari Hesap

Cari hesap islemleri
yapmak

1. CARI HESAPLAR

1.1. Cari Hesap islemleri Nasil
Yapilir

1.2. Cari Hesap hareketi

1.3. Cari hesap takibi

1.4. Cari hesap belgeleri

1.5. Cari hesap uygulamasi

2. CARi PROGRAMI KULLANMA
2.1. Cari hesap programlari
2.2. Paket Programlari

Bilgisayar
ortaminda cari
hesap
islemlerini
yapabilir.

Bilgisayar,
Modul kitabi,
Program CD

(10-14 Mart)

Cek/Senet

Cek senet takibi
yapmak

1. CEK VE SENETLER

1.1. Cek nedir?

1.2 Senet (bono) Nedir
2. CEK SENET PROGRAMI

Bilgisayar
ortaminda ¢ek-
senet
islemlerini
yapabilir.

Bilgisayar,
Modyil kitabr,
Program CD

12 Mart istiklal
Marsi’'nin
Kabulii ve
Mehmet Akif
Ersoy’u Anma
Gini




1- [SLETME VE ON MUHASEBE L
= Bilgisayar
E 1.1 Alislar ortaminda 6n Bilgisayar 18 Mart
= «| ©On Muhasebe On muhasebe 1.2 Satiglar o . -
- & . . . muhasebe Moduil kitabi, Sehitler Giinii
a islemleri yapmak 1.3 Tahsilatlar . L
=‘ 1.4 Odemeler islemlerini Program CD
1.5 Raporlar yapabilir.
= 1.6 Kontrol
E‘n 1.7 Belge ve program
= 4 2 —IRSALIYE-FATURA-STOK- Bilgisayar
5 " . CARI-CEK/SENET ortaminda 6n Bilgisayar Atatiirk’iin
§ 5| OnMuhasebe i g’r‘n’lz‘:ihaaser:zk PROGRAMLARI muhasebe Modiil kitab, Milliyetgilik
3 3 yap 1- ISLETME PROGRAMI islemlerini Program CD ilkesi
~ 1.1 isletme Defteri yapabilir.
1.2 isletme Defteri Diizenlemek
1.3 isletme Defteri Programi
ikiNCi DONEM ARA TATIiLIi (31 MART-0314
NiSAN)
2 2 — BIRINCI SINIF DEFTER Defter ve Bilgisayar,
E S Muhasebe Muhasebe islemleri | TUTMA tablolarin Modiil kitabi,
: yapmak 2.1 Muhasebe Siireci dokimanda ahr. Program CD
= 2.2 Muhasebe Programi
= Modil Kitabi,
g . .
8 o 1.SAHIS SIRKETI Sahis V.UK.
5 S| Sahis Sirketleri ?Tzrilil::(e: mak 1.1.Sirket Kavrami sirketlerine ait T.T.K
: ? yap 1.2.Sirket Unsurlari islemleri bilir. Muhasebe Seti
= 1.3.Sirketlerin Siniflandiriimasi
1.4.Sirket Sozlesmesi
Dizenlenmesi
2.KURULUS iSLEMLERINI
Z KAYDETMEK
; - 2.1.Kolektif Sirket
g 2.2.Komandit Sirket Modiil Kitabi .
zl . . | sahs sirketi 3.SERMAYE DEGISIKLIKLERI sahis Uk 23 Nisan Ulusal
w| & $ahis Sirketleri | . sirketlerine ait Egemenlik ve
| islemleri yapmak 3.1.Sermaye Artirilmasi islemleri bilir T.T.K Cocuk Bayrami
= 3.2.Sermaye Azaltilmasi ) Muhasebe Seti
) 4.KAR-ZARAR DAGITIMI VE
MUHASEBE KAYITLARI
4.1.Kar Dagitimi ve
Kaydedilmesi
4.2.Zarar Dagitimi ve Tahsili
N 1-SERMAYE SiRKETLERI,
2 1.1-Cesitleri,
s 1.2-Ozellikleri, Moddl Kitabi, .o
Q & Sermaye 1.3-S6zlesme ve diger Sgrmayg . V.U.K. 1 Mayl.s Isci ve
= & sirketleri Sermave sirketi bildiriml sirketlerine ait TTK Emekgiler
g ve sirketl fanmer. - . islemleri bilir. o Bayrami
Z islemleri yapmak 2-KURULUS ISLEMLERINI Muhasebe Seti
g KAYDETMEK
2.1-Anonim Sirket
2.2-Limitet sirket
E 3-SERMAYE DEGISIKLIKLERI Modiil Kitabr,
2] I . . 3.1-Sermaye arttiriimasi Sermaye
o =] I Sermaye Sermaye sirketi . L V.U.K.
2 o N . R . . 3.2-Sermaye azaltiimasi sirketlerine ait
S 3 Sirketleri islemleri yapmak iclemleri bilir T.T.K
g 3 ' Muhasebe Seti
] 4-KAR-ZARAR DAGITIMI VE
o 3 ?T;r:qu/:: s;rks:; ) MUHASEBE KAZITII_ARI Sermaye i\//ladlzll Kitab,
% E S Sermaye : yap i;LAnO:IT SII: flt er sirketlerine ait T'T K :
S| = : : .2.Limitet sirketler ; .T.
g Sirketleri islemleri bilir. Muhasebe Seti




(19-23 Mayis)

Kooperatifler

Kooperatif islemleri
yapmak

1.KOOPERATIF
1.1-Kooperatif ve Ozellikleri,
1.2-Kooperatifcilik ilkeleri
1.3-Kooperatiflerin
Siniflandiriimasi
1.4-Kooperatiflerin Kurulusu
2.KOOPERATIFE UYE OLMA VE
OYELIKTEN CIKMA
2.1.Kooperatife Uye Olmak
2.2.Kooperatif Ortakhiginin
Sona Ermesi

2.3.Cikan veya Cikarilan
Ortaklarla Hesap Kesme
3.0RTAKLARIN HAKLARI VE
ODEVLERI

3.1.0rtaklarin Haklari
3.2.0rtaklarin Odevleri ve
Sorumluluklari
4.KOOPERATIFIN ORGANLARI
4.1.Genel Kurul

4.2.Yénetim Kurulu
4.3.Denetim Kurulu
5.KOOPERATIF iSLEMLERININ
MUHASEBELESTIRILMESI
5.1.Kooperatiflerin Tutacaklari
Defterler

5.2.islemlerin
Muhasebelestirilmesi
5.3.Kooperatiflerde Tasfiye

Kooperatiflere
ait islemler
hakkinda bilgi
sahibidir.

Modl Kitabi,
V.U.K.
T.T.K

Muhasebe Seti

19 Mayis
Atatiirk’ii Anma
Genglik ve Spor

Bayrami

(26-30 Mayis)

Uriin ve Hizmet
Maliyeti

Uriin ve hizmet
maliyetini
hesaplamak

1.MALIYET MUHASEBESI VE
AMACLARI

1.1.Maliyetin Tanimi,
1.2.Maliyet Muhasebesinin
Amaglari
1.3.Gider-Harcama-Maliyet
Kavramlari

1.4.Giderlerin Siniflandiriimasi

Maliyeti
tanimlar,
giderleri
siniflandirir,
stok takibi

yapar.

Modul Kitabi,
V.U.K.
T.T.K

Muhasebe Seti

Atatiirk’lin
Laiklik ilkesi

HAZIRAN

(09-13 Haziran)

(02 — 06 Haziran)

Uriin ve Hizmet
Maliyeti

Uriin ve hizmet
maliyetini
hesaplamak

1.5.Giderlerin Uriinlere
Yiklenmesine Gore
Siniflandiriimasi

1.6.Giderlerin Uretim Hacmi ile
iliskisine Gére Siniflandirilmasi
1.7.0riin Maliyeti Ve Unsurlari,
1.8.IMM’nin Teslim Alinip
Ambarlanmasi

1.9.iMM Uretime Verilmesi

Maliyeti

tanimlar,

giderleri
siniflandirir,
stok takibi

yapar.

Modyil Kitabi,
V.U.K.
T.T.K

Muhasebe Seti

24

Uriin ve Hizmet
Maliyeti

Uriin ve hizmet
maliyetini
hesaplamak

1.10.FiFO

2-ORTALAMA MALIYET
YONTEMI

2.1.0zellikleri

2.2.Cesitleri

2.3.Stok Kartinin Diizenlenmesi

Maliyet
hesaplarini
takip eder.

Modiil kitabi
Bilgisayar

(16-20 Haziran)

Maliyet
Kayitlari

Maliyet kayitlar
yapmak

3-iSCILiK GIDERLERI
3.1.Direkt isgilik

3.2.En direkt iscilik
3.3.Genel Uretim Giderleri
4.SATISLARIN MALIYETI
TABLOSU

Maliyet
hesaplarini
takip eder.

Modiil kitabi
Bilgisayar




