
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

75. YIL CUMHURİYET MESLEKİ VE  

TEKNİK ANADOLU LİSESİ  

2024-2025 EĞİTİM – ÖĞRETİM YILI  

MUHASEBE – FİNANSMAN ALANI -12/MESEM 

İŞLETMELERDE MESLEKİ EĞİTİM DERSİ STAJ ÖDEVİ 

DOSYASI 

 

 

 

 

 

 

 

İÇİNDEKİLER 

1)STAJ ÖDEVİ AÇIKLAMALARI 

2)STAJ ÖDEVİ DEĞERLENDİRME KRİTERLERİ 

3)GELİŞİM TABLOSU 

4)STAJ ÖDEVİ KONULARI 



 

T.C 

ÜMRANİYE KAYMAKAMLIĞI 
ÜMRANİYE 75. YIL CUMHURİYET MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ 2024 – 2025 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 

 MUHASEBE VE FİNANSMAN ALANI - MUHASEBE DALI – 12/MESEM 

İŞLETMELERDE MESLEKİ EĞİTİM DERSİ STAJ ÖDEVİ İLE İLGİLİ 
AÇIKLAMALAR 

 

1. Staj ödevi ile ilgili bütün sorularınızı ilk önce koordinatör öğretmeninize sorunuz. 

 

2. Staj ödevleri MAVİ PİLOT KALEM ile yapılacaktır. Sadece başlıklar veya çizgiler için (yevmiye 
defteri-bilanço-mizan-gelir tablosu vb.) kırmızı kalem kullanılabilir. Siyah kalem 

kullanılmayacaktır. 
 

3. Ödevler hazırlanırken istenen belgelerin (bilanço, mizan, gelir tablosu, işletme defteri, hesap özeti, 
fatura, çek, bono, gider pusulası, müstahsil makbuzu gibi.) boş formatları elektronik ortamdan 

veya fotokopi yoluyla boş olarak alınıp, yine MAVİ PİLOT KALEM ile öğrencinin kendisi tarafından 
doldurulacaktır. Düzenlenmiş belgenin fotokopisi veya bilgisayar çıktısı kabul edilmeyecektir. 

Yevmiye kayıtları ve tüm işlemler el ile yazılacaktır. Bilgisayardan yapılarak çıktısı alınan işlemler 
geçersiz sayılacaktır. Kendisi ödevi hazırlamayarak başkalarından fotokopi çekenlerin evrakları 
geçersiz sayılacak ve staj dosyası puanı 0 (SIFIR) verilecektir. 

 

4. Staj ödevlerinizi 1 – 16 MAYIS 2025 tarihleri arasında ilgili koordinatör öğretmeninize 
imza karşılığında teslim ediniz. 

 

5. Hazırladığınız Staj Ödevi için MAVİ GENİŞ KLASÖR kullanılacaktır. 
 

6. Hazırlanan staj ödevleriniz 100 puan üzerinden değerlendirilecek ve %20 oranında etki 
edecektir. Beceri Eğitimi Sınavında aldığınız puan ise %80 oranında etki edecektir. 

 

Örneğin; Staj ödevinden 100 tam puan alan bir öğrencinin beceri eğitim sınavından 38 puan 

aldığını varsayarsak; 

 

Dosya Puanı Etkisi = 100 x % 20 =20 

Beceri Sınavı Etkisi =  38 x %80 =30,4 

Toplam Puan = 20+30,4 =50,4 

 

Bu öğrenci 50,4 puanla Beceri Eğitimi Sınavından başarılı olmuş (geçer) anlamına gelir. 

 

7. Beceri Eğitimi Sınavı, 2025 Haziran ayının üçüncü haftası içinde yapılacaktır. Tam günü ve saati 
Mayıs ayı sonunda açıklanacaktır. 
 

8. Beceri Eğitim Sınavının şekli, içeriği ile ilgili bilgiler 2025 Mayıs ayı sonunda belirlenecektir. 

 

 
 

   İsmail GÖVEZ  

                                                                                                                              Koordinatör Müdür Yardımcısı
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75. YIL CUMHURİYET MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ 2024-2025 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 

MUHASEBE VE FİNANSMAN ALANI MUHASEBE DALI 12/MESEM 

İŞLETMELERDE MESLEKİ EĞİTİM DERSİ STAJ DOSYASI DEĞERLENDİRME FORMU 

 

 

 ÖĞRENCİNİN ADI SOYADI:                                                                     SINIF- NO: 

 

………………………………………………………… ………………………………………………….. 

  

  DEĞERLENDİRME KRİTERLERİ 
ÖĞRENCİNİN  

ALDIĞI PUAN 

1 BİLGİSAYARLI MUHASEBE ÖDEVİ (40 PUAN)  

2 ŞİRKETLER MUHASEBESİ (20 PUAN)  

3 MALİYET MUHASEBESİ (20 PUAN)  

4 TERTİP VE DÜZEN (10 PUAN)  

5 ZAMANINDA TESLİM (10 PUAN)  

TOPLAM  

 

  

 

 

KOORDİNATÖR ÖĞRETMENİN 

ADI SOYADI – İMZA 
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75. YIL CUMHURİYET MESLEKİ TEKNİK ANADOLU LİSESİ 2024-2025 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 
MUHASEBE VE FİNANSMAN ALANI MUHASEBE DALI 12/MESEM 

İŞLETMELERDE MESLEKİ EĞİTİM ÖDEV KONULARI 
 

AY HAFTA KONUSU 

EY
LÜ

L 

(0
9

-1
3

) 

1. İşyeri organizasyon şemasını hazırlayınız. İşyeriniz hakkında kısaca bilgi veriniz. 

(1
6

-2
0

) 

2. Aşağıda yer alan ETA SQL programında kullanılan kısa yol tuşlarının açıklamalarını yazınız. (ETA) 
                F1:     F2:    

 F3:     F6:     

 F7:                                                                Shift+F1:    

 Shift+F2:  

(2
3

-2
7

) 

3. İşletme defterinin tanımını yapınız. İşletme defterini kimler tutar? 2 örnek veriniz. 

 

EK
İM

 

 

(3
0 

Ey
lü

l-0
4

 E
k

im
) 

(0
7

-1
1

) 
(1

4
-1

8
) 

4. Bilançonun tanımını yapınız. 

(2
1

-2
5

) 

 

5. HİLAL TİCARET İŞLETMESİ’ nin 01.01.2024 tarihindeki aşağıdaki bilgilerine göre şirket bilançosunu düzenleyiniz. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

100.KASA HS. 140.000 153.TİCARİ MALLAR 200.000 

120. ALICILAR HS. 30.000 255.DEMİRBAŞLAR 40.000 

322.BORÇ SENETLERİ REESKONTU (-) 2.000 321.BORÇ SENETLERİ 6.000 

320. SATICILAR 40.000 421. BORÇ SENETLERİ 18.000 

257.BİRİKMİŞ AMORTİSMANLAR (-) 8.000 500. SERMAYE ? 

422- BORÇ SENETLERİ REESKONTU(-) 6.000   

(2
8

 E
k

im
-0

1 
Ka

sım
) 

6. Yukarıdaki verilere uygun olarak açılış yevmiye kaydını yapınız.  
 

K
A

S
IM

 

 

(0
4

-0
8

) 

7. İşletme,14.07.2024 tarihinde %20 KDV hariç 50.000 TL tutarında ticari malı veresiye (kredili) olarak satın almıştır.  

• İlgili yevmiye kaydını yapınız. 

(1
1

-1
5

) ARA TATİL 
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K
A

S
IM

 

(1
8

-2
2

) 
8. İşletme, 14.07.2024 tarihinde %20 KDV dahil 28.800 TL tutarında ticari malı nakit olarak almıştır. Yevmiye 

kaydını yapınız. 
 

 

• İlgili yevmiye kaydını yapınız. 

 (2
5

- 
2

9
) 

A
R

A
LI

K
 

(0
2

-0
6

) 

 

9. 02.05.2024 tarihinde müşterimiz Asım Şen, işletmemize olan kredili borcuna karşılık 8.800 TL nakit ödeme 
yapmıştır.  
 

• İlgili yevmiye kaydını yapınız.  

 

(0
9

-1
3

) 

10. 05.07.2024 tarihinde işletme, 05.01.2024 tarihinde bankadan aldığı 6 ay vadeli 100.000 TL’lik krediyi 25.000 TL 

faizi ile birlikte bankaya geri ödemiştir. 
 

• 05.07.2024 tarihinde yapılması gereken yevmiye kaydını yapınız. 

(1
6

-2
0

) 

11. İşletme, 14.12.2024 tarihinde %20 KDV hariç 50.000 TL tutarında ticari malı çek karşılığı satmıştır. Yevmiye 

kaydını yapınız. 

• İlgili yevmiye kaydını yapınız. 
 

(2
3

-2
7

) 

12. 31.12.2024 tarihi itibariyle işletmenin 153- TİCARİ MALLAR Hesabının durumu aşağıdaki gibidir. 
 

 

 

 

 

 

 

İstenen: 
a-  İşletme Aralıklı Envanter Yöntemini kullanmaktadır. İşletmenin Dönem Sonu Mal Mevcudu 20.000 TL 

olduğuna göre malın maliyetini hesaplayınız. 
 

b- 12. Sorudaki verilere dayanarak 31.12.2024 Ticari Mallar Hesabının envanter yevmiye kaydını yapınız. 

  
153- TİCARİ MALLAR HESABI  

   

   

   

98.000 6.000 

   

  

O
C

A
K

 

(3
0 

Ar
al

ık
 -0

3
 O

ca
k

) 13. İşletme, 14.07.2024 tarihinde %20 KDV hariç 28.000 TL tutarında ticari malı kredili (veresiye) olarak satmıştır.  
 

• İlgili yevmiye kaydını yapınız.  
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14. ALİ BAL adındaki işçinin Ocak 2024 ayına ait 30 günlük brüt ücreti ₺20.002,50’dir.  

- Net ücreti hesaplayınız.  

- İşveren maliyetini hesaplayınız. 

15. 14. Sorudaki verilere dayanarak ücret tahakkuk (bordro) yevmiye kaydını yapınız. 
 

(1
3

-1
7

) 

16. İşletme 14.06.2024 tarihinde işletme faaliyetlerinde kullanmak için %20 KDV hariç 30.000 TL tutarındaki 
bilgisayarı (demirbaş) peşin olarak satın almıştır.  
 

• İlgili yevmiye kaydını yapınız. 

 YARIYIL TATİLİ 

ŞU
BA

T 

(0
3

-0
7

) 

17. 31.12.2024 tarihinde, işletmenin kayıtlı değeri 30.000 TL olan bilgisayara normal amortisman yöntemine 
amortisman ayırmıştır. Bilgisayarın ekonomik ömrü 5 yıldır. (Bilgisayar yönetim bölümünde kullanılmaktadır.) 
 

• Buna göre 2024 yılına ait amortisman yevmiye kaydını yapınız.  
 

(1
0

-1
4

) 

18. 12.11.2024 tarihinde işletmenin bankadaki mevduat hesabına 20.000 TL yatırılmıştır. İlgili yevmiye kaydını 
yapınız. 

 

• İlgili yevmiye kaydını yapınız.  

 (1
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) 
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4
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19. Mizanı tanımlayınız. Mizanın çeşitlerini yazınız. 
 

 

 

 

 

M
A

R
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) 
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0
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)  

20. Defter-i Kebir kayıtlarına 10 tane örnek veriniz. 

(1
7

- 
2

1
)  

21. Şahıs şirketleri kaça ayrılır? Yazınız. 
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) 
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ARA TATİL 
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22. Anonim şirketlerin tanımını yaparak anonim şirketlerin özelliklerini yazınız. 

(1
4

-1
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) 
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1
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) 

23. Mehmet AYDIN ve Hasan ÖZTÜRK bir araya gelerek toplam 200.000 TL sermayeli Kolektif şirket kurmaya karar 
veriyorlar. Şirketin kuruluşuyla ilgili bütün işlemleri tamamlayıp şirketi tescil ve ilan ederek işlemlere 
başlıyorlar. Ortakların her biri 14.06.2025 tarihinde 100.000 TL sermaye taahhüt etmişlerdir.  

 

• Sermaye taahhüt yevmiye kaydını yapınız. 

 (
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24. Aşağıda 31.12.2025 tarihi itibariyle Maliyet Hesaplarının defteri kebir kayıtları verilmiştir. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İstenen: Yukarıda verilen Maliyet Hesaplarının Gelir Tablosu hesaplarına aktarma kayıtlarını yapınız. 

 

  

760- PAZARLAMA SATIŞ DAĞ. GİD.  

   

   

   

2.800  

   

  

  

770- GENEL YÖNETİM GİDERLERİ  

   

   

   

2.000  

   

  

  

780- FİNANSMAN GİDERLERİ  

   

   

   

2.000  
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25. 7A ve 7B seçeneğine göre maliyet hesaplarının sınıflandırılmasını yapınız. 
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